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1 報名專區─開始填報資料 

針對縣市端報名進行資料上傳與維護。 

 

Step1.進入網站首頁，點選【報名專區】，再點選【縣市端】。 
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Step2. 請下載填寫《xls 表單》。 

(1) 請選擇縣市，再點選【下載】。 

(2) 表單填寫完畢後，點選【我知道了，開始填報！】。 
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※xls 表單填寫說明：(請使用本網站所提供的表單，勿使用自製或其他縣市表單) 

 

選擇縣市下載空白表單，以宜蘭市為範例： 

 

 

打開後，底下有兩個分頁：美術比賽匯入 data、school。 

美術比賽匯入 data：輸入學生資訊。 

※分頁內的欄位順序請勿異動！ 

 

 

school：該縣市學校資訊。 

※分頁內的資訊請勿異動、刪除！ 

「本表單內，末碼為英文字的學校代碼及外僑學校，為國立臺灣藝教館-美術比

賽使用，非教育部正式學校代碼！」 
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填寫學校時，有兩種方式： 

1. 進入分頁『school』，複製學校代碼，再貼回分頁『data』的學校代碼處；學校

名稱、郵遞區號、學校地址，會自動帶入。 

 

 

 

2. 點選學校代碼欄位，點選旁邊的箭頭，選擇下拉內的學校代碼。 

 
 

 

※如輸入錯學校代碼時，將「學校代碼」欄位的數字刪除即可！或將正確的學校

代碼覆蓋上！(就讀學校、郵遞區號、學校地址這三個欄位帶有公式，請勿選取

後刪除！) 

 

※請勿使用函數方式帶入報名資料，避免造成上傳失敗。 
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Step3.請輸入帳號密碼與檢核碼，輸入完畢請點選【確定】。 

 
 

 

Step4.請點選所在縣市分區。 
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Step5.請將填寫完畢的 Excel 上傳。上傳完畢請勾選《本人同意…》，再

點選【送出表單】，即完成資料新增。 
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2 報名專區─已上傳資料維護 

已上傳的資料進行維護操作。 

 

Step1. 進入網站首頁，點選【報名專區】，再點選【縣市端】。 
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Step2.點選左側【已上傳資料維護】。 

 

 

 

Step3.請輸入帳號密碼與檢核碼，輸入完畢請點選【確定】。 
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Step4.可在此處進行修改或刪除。 

修改：點選修改圖式【 】，進行該筆資料維護。修改完畢，點選【資

料更新儲存】即完成更新。 
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單筆刪除：點選刪除圖式【 】，再點選【確定】，即完成該筆刪除。 

 
 

 

全部刪除：請勾選右側【全選】，再點選下方【刪除勾選資料】，即刪除

已上傳的所有名單。 
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Step5.名單確認無誤後，請紙本列印「匯出填報清冊 A4/A3(擇 1)」、「匯出

保證書」各 1 份，於表單空白處蓋學校印信後，連同作品(背面張貼學生、

指導教師簽名之黏貼附表 2 張)一併送至收件會場。 
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3 比賽類組代碼資訊 
縣市：類組 7 組 

A 繪畫類 

A1 國小低年級組     A2 國小中年級組    A3 國小中年級美術班組 

A4 國小高年級組   A5 國小高年級美術班組 

 

B 西畫類 

B1 國中普通班組（含技藝班） B2 國中美術班組 B3 高中（職）普通科組 

B4 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 

 

C 平面設計類 

C1 國小中年級組   C2 國小中年級美術班組  C3 國小高年級組 

C4 國小高年級美術班組 C5 國中普通班組（含技藝班） C6 國中美術班組 

C7 高中（職）普通科組  

C8 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 

 

D 水墨類 

D1 國小中年級組  D2 國小高年級組   D3 國中普通班組（含技藝班） 

D4 國中美術班組  D5 高中（職）普通科組  

D6 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 

 

E 書法類 

E1 國小中年級組  E 2 國小高年級組   E3 國中普通班組（含技藝班） 

E 4 國中美術班組  E 5 高中（職）普通科組  

E 6 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 

 

F 版畫類 

F1 國小中年級組  F2 國小高年級組   F3 國中普通班組（含技藝班） 

F4 國中美術班組  F5 高中（職）普通科組  

F 6 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 

 

G 漫畫類  

G1 國小中年級組   G2 國小中年級美術班組  G3 國小高年級組 

G4 國小高年級美術班組 G5 國中普通班組（含技藝班） G6 國中美術班組 

G7 高中（職）普通科組  

G8 高中（職）美術（工）科（班）組（包括設計類科） 
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4 各縣市上傳時間及送件時間資訊 
(請參考 112 學年度全國學生美術比賽實施要點 第 7 及 16 頁) 

※請於送件前一日下午 5 時前完成上傳 

 
各縣市送件日期：民國112年10月23日至10月27日。 

請依下列時間辦理送件，逾期概不受理： 

 

報名系統上傳 

下午 5時前 

縣市作品送件 

日期 上午 9時至 12時 下午 1時至 4時 

10月 22日（日） 10月 23日（一） 桃園市 

金門縣 

宜蘭縣 

連江縣 

10月 23日（一） 10月 24日（二） 屏東縣 

南投縣 

新竹縣 

苗栗縣 

10月 24日（二） 10月 25日（三） 

彰化縣 

花蓮縣 

基隆市 

澎湖縣 

臺東縣 

高雄市 

10月 25日（三） 10月 26日（四） 雲林縣 

臺南市 

新北市 

10月 26日（四） 10月 27日（五） 

臺中市 

嘉義縣 

嘉義市 

臺北市 

新竹市 
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5 表單上傳常見問題 
 

1. 上傳表單後，網頁出現「Microsoft Access 資料庫引擎找不到美術比賽匯

入…」，如下圖： 

 
 

★解決方式： 

步驟 1.開啟匯入檔→公式→名稱管理員 

 
 

步驟 2.檢核資訊是否與範本資訊相同。如有多餘資訊時，將該資訊刪除

即可。 
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異常狀況參考： 

(1) 資料彙整時有夾雜非範本內的資訊。 

請將多餘的資訊刪除即可。 

 
 

 

(2) 無多餘資訊，但上傳依舊失敗? 

請檢核『參照到』此欄，是否為函數帶入！如上圖，該欄顯示的資訊為

「美術比賽匯入…」，代表報名資料是使用函數帶入。 

 

※使用函數帶入雖較為便捷，卻會造成系統解析失敗，不建議使用此方

式製作。 
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(3) 檔案內有自製分頁，使用函數帶入。 

如下圖，有三個自製分頁，並使用函數將資訊帶入 data 分頁；導致原

欄位程式被覆蓋，上傳失敗。 
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★解決方式： 

從新下載新範本，將報名資訊重新填入。勿再使用函數帶入！ 

2. 上傳成功後，顯示匯入 XXX 筆；失敗 X 筆。 

 
 

★解決方式： 

僅需將顯示的錯誤名單重製一份，再次上傳即可。 

※上傳的資料只新增不覆蓋！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


